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DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA

El presente documento contiene la guia para que el usuario se registre en Sistema de
Convocatorias e ingrese su informacion personal y laboral entre otros, asimismo, para
la postulacion a una convocatoria via web.

INGRESO AL SISTEMA

e Para acceder al registro de postulacion debe hacer clic en el siguiente icono de

enlace
25 convocatorias.anin.gob.pe/P_Convocatoria.aspx 7l
ANIN Convocatorias CAS | L Ingresar al médulo de registro de postulacion
-——----- Convocatorias CAS Anteriores Guia de Usuariog)
Convocatorias Practicantes /
NUMERO  ANO MES ESTADO
2025 - -TODOS - v VIGENTES v
ORGANO UNIDAD ORGANICA CARGO
- TODOS - v Nothing selected - @

CAS N° 147-2025-ANIN

e Ingresar a la opcién de Administrado

@ = ssoaningobpeflogin oo @

4 4 | Presidencia
v
&ANIN

Autoridad Nacional de Infraestructura

Servicios

1. Manuales y Videos SGD
2. Consulta de expedientes

3. Validacion de documentos digital <

4, Validacién de documentos historico Las intervenciones admitidas *

hasta 30 de noviembre de 2024

Plataforma de aplicaciones
y servicios ,

Acceso (nico a todas las aplicaciones y servicios de la Autoridad Nacional de Infraes; Segin Numeral 38.3 de articulo 38 de la

Directiva N* 0001-2024-EF/50.01.
\Seleccione modo de inicio de sesion:

Administrado

5. Consulta de convocatorias

ﬁ‘ e

Intranet

Plataforma para el Registro del

Seleccione esta opcion para acceder a los servicios de
la red interna de la Autoridad Nacional de
Infraestructura.

Seleccione esta opcion si usted n ciudadano o
empresa que utiliza los servicios de la Autoridad
Nacional de Infraestructura.

Estado Situacional de las
Intervenciones - PRES

Consultas: soporte_pres@anin.gob.pe
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3. REGISTRO DE USUARIO Y DOCUMENTOS

3.1. REGISTRO DE USUARIO

e Al hacer clic en Administrado, se habilitara la siguiente pantalla

- X

Iniciar sesion
como Administrado

D Soy una empresa

Usuario

{ |

Dato obligatorio

Contrasefia
‘w obligarorio
Olvidé mi contrasefia
Crear usuario m

e Sino tuviera acceso al portal debera crear su usuario realizando clic en “Crear usuario” —
Tipo de Persona: PERSONA NATURAL e ingresar sus datos para el acceso
correspondiente.

Creacion de cuenta

Tipo de persona *
PERSONA NATURAL

Tipo de documento * N° de documento *

D.N.L 41159235
Nombres * Apellidos Paterno”

ROXANA ISABEL WILLANUEVA
Apellidos Materno” Fecha Nac. ™

VEGA
Departamento Provincia *
Distrito *
Direccién *

MZ.TLT.71 LADERA DEL CHILLON

¢Tiene RUC? D

Teléfono *

Correo”

”

[(JHe leido y acepto los términos y condiciones de uso Ver términos

& Ir al inicio 2, Crear usuario

* Datos cbligatorios
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e Cuando ingrese al portal con su usuario y clave visualizara la siguiente pantalla y debera
hacer clic en la opcién de “SISTEMA DE CONVOCATORIAS”.

B Plataforma de aplicaciones y
servicios

MESA DE PARTES VIRTUAL SISTEMA DE CONVOCATORIAS

3.2. REGISTRO DE DATOS
Se mostrara el siguiente menu:
v' MI PERFIL

v" CONVOCATORIA
v" POSTULACIONES

&)ANIN

MI PERFIL ~ CONVOCATORIA ~ POSTULACIONES ~ Bienvenido(a), Ey

Datos Personales
Estudios

Capacitacion

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
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3.2.1. MENU - MI PERFIL

e Alingresar al menu Mi Perfil se desplegara la siguiente lista de sub menus

&)ANIN

MI PERFIL ~ CONVOCATORIA ~ POSTULACIONES ~

Datos Personales
Estudios
D as
Capacitacion

pn Experiencia Laboral ;e

Documentos —
4 ]gs "'ql Adjuntar Documento
Hoja de Vida =
Nombres

3.2.1.1. DATOS PERSONALES

e Al ingresar al sub — men( de Datos Personales, continuaras ingresando tus datos y
podras modificar algunos datos en el sistema.

MIPERFIL-  CONVOCATORIA~  POSTULACIONES + Bienvenido(a), Enrique Gino Arellano Cema
Datos Personales
DNI o CE (jpg, png, pdf) Méx. 5MB Departamento (Lugar de Domicilio)
00000000 m Adjuntar Documento LiMa v
) Miximo s w8
Extonsidn JPG, PNG
Nombres Provincia (Lugar de Domicilio)
JOSE LUIS LIMA v
Apeliido Paterno Distrito (Lugar de Domicilio)
QUISPE SAN JUAN DE LURIGANCHC ~
Apellido Materno Correo Electrénico
MAMAN Jigp@gmail com
Fecha Nacimiento (dammiyyyy) Celular
26/05/1986 998989898
Departamento (Lugar de Nacimiento) Teléfono
(€010 Cludad) + Tekétono
HUANUCO v o1 9989898 (Codigo Ciudad) + Telétons
Provincia (Lugar de Nacimiento) Coleglo Protesional (si aplica, N° de Colegiatura)
HUANUCO v
Distrito (Lugar de Nacimiento) Habilitado
HUANUC v NO v
Sexo Discapacidad
v NO v
RUC Tipo Discapacidad
10123456780 SELECCIONAR v
Estado Civil Tipo Doc. Acredite Discapacidad
oltero(a) v SELECCIONAR v
Direccién (Lugar de Domicilio) Deportista Calificado
AVENIDA REPUBLICA DE CHILE 350 4 No es deportista calfficado v

Nota: Para adjuntar el DNI hacer clic en el boton “Adjuntar documento” y cargar el
archivo, una vez cargado este se pintara de color celeste.
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3.2.1.2. ESTUDIOS

e Alingresar al sub — menu de Estudios, se abrira la siguiente ventana.

Estudios

FECHA DE EXPEDICION D
0 0 GRADO PECIALIDAD 0 CIUDAD / PA
0
1 TITULO PROFESIONAL INGENIERIA DE ABRIL [ 2020 UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL PERL LIMA / PERU a) x
SOFTWARE

L 2024 - Autoridad Nacional de Infraestructura

e Al hacer clic en el boton “Nuevo estudio” se habilitara un panel para ingresar los
siguientes datos:

Estudios

Nuevo Estudio
FECHA DE EXPEDICION DEL

N° TITULO O GRADO ESPECIALIDAD TITuLO INSTITUCION CIUDAD / PAIS | ARCH.

w

EGRESADO ADMINISTRACION Y ABRIL / 2022 UNIVERSIDAD PERUANA DE LOS ANDES HUANCAYO / PERU al x
SISTEMAS

Titulo o Grado: Seleccionar que grado de instruccidn tiene.
Especialidad: Especialidad que tiene.

Fecha de Expedicion del Titulo: Mes y Afio de expedicion del titulo.
Institucién: Institucién donde realizo la carrera para el titulo o Grado.
Ciudad / Pais: Ciudad y Pais en donde realizo el titulo o Grado.
Archivo: Subir documento del titulo o grado.

NENENENENEN

e Para grabar los datos hacer clic en el boton “Grabar”

Estudios

Titulo o Gradlo: UNIVERSITARIO v

Especialidad: ADMINISTRACION

ONo tiene titulo

Fecha de Expedicién del SEPTIEMBRE

v 2025 v
titulo:
Institucién: SAN MARCOS
Ciudad / Pais: LIMA PERU -
Archivo:
Maximo 5 MB,

Extensién PDF

@ Cancelar
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e Para editar un estudio hacer clic en el icono editar estudio

Estudios

Nuevo Estudio

FECHA DE EXPEDICION DEL
TITuLO

3 EGRESADO ADMINISTRACION Y ABRIL / 2022 UNIVERSIDAD PERUANA DE LOS ANDES HUANCAYO / PERU [ 1] . x
SISTEMAS

INSTITUCION CIUDAD / PAIS

ESPECIALIDAD

e Paraeliminar el estudio hacer clic en el icono eliminar estudio

Estudios
Nuevo Estudio
N° TITULO O GRADO ESPECIALIDAD LECHE D[_IETXI_':LI:)ICIDN DEL INSTITUCION CIUDAD / PAIS ARCH.
3 EGRESADO ADMINISTRACION Y ABRIL [ 2022 UNIVERSIDAD PERUANA DE LOS ANDES HUANCAYO / PERU [N m
SISTEMAS

3.2.1.3. CAPACITACION

e Alingresar al sub — menu de Capacitacion, nos abrira la siguiente ventana.

Capacitacion

ACIO ° AD CIO H AD ERMINO 0 DAD / P

1 SQLSERVER 40 07/07/2023 30/07/2023 SISTEMAS UNI LIMA / PER( ] »®

(& 2024 - Autoridad Nacional de Infraestruciiura

e Al hacer clic en el boton nueva capacitacion se habilitara un panel para ingresar los
siguientes datos:

Capacitacion: Nombre de la capacitacion.
Horas lectivas: Horas Lectivas que duro la capacitacion.

Fecha de Inicio: Fecha de Inicio de la capacitacion.

Fecha de Término: Fecha de Término de la capacitacion.
Institucion: Institucion donde llevo la capacitacion.

Ciudad / Pais: Ciudad y Pais en donde realizo la capacitacion.
Archivo: Subir documento de la capacitacion.

AN NN NN
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e  Para grabar los datos hacer clic en el boton “Grabar”

Capacitacion

Capacitacion:

Horas Lectivas: 0
Fecha Inicio: 3/09/2025 (dd/immiyyyy)
Fecha Termino: 3/09/2025 (dd/immiyyyy)
Institucién:
Ciudad / Pais: PERU -
Archivo:
Maximo 5 MB,

Extension PDF

Grabar Cancelar

e  Para editar una capacitacion hacer clic en el icono editar

Capacitacion

Nueva Capacitacion

CAPACITACION FECHA DE INICIO | FECHA DE TERMINO INSTITUCION CIUDAD / PAIS

1 Gestién Piblica 220 24/01/2024 24/03/2024 Escuela Nacional de Politicas Priblicas 0051 / PERY o - x

e Para eliminar una capacitacion hacer clic en el icono eliminar

Capacitacion

Nueva Capacitacion

CAPACITACION FECHA DE INICIO | FECHA DE TERMINO INSTITUCION CIUDAD / PAIS

1 Gestion Publica 220 24/01/2024 24/03/2024 Escuela Nacional de Politicas Publicas 0051 / PERU a n

3.2.1.4. EXPERIENCIA LABORAL

e Al ingresar al sub — ment de Experiencia Laboral, nos abrira la siguiente ventana.

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
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Experiencia Laboral

Nueva Experiencia

NOMBRE DE LA ENTIDAD O o
O EMPRESA EMPRESA CARGO DESEMPENADO FECHA DE INICIO
1 Piblico Sl MINISTERIO DE TRANSPORTES ¥ |  COORDINADOR DE SISTEMAS 14/04/2020 20/08/2022 2 afios, 4 meses y 6 1] x
COMUNICACIONES dias

Experiencia Sector Piblico: 2 Afios y 4 Meses y 6 Dias|
Experiencia Sector Privado: 0 Afio y 0 Mes y 0 Dia
Experiencia Especifica: 2 Afios y 4 Meses y 6 Dia|

Experiencia Total: 2 Afios y 4 Meses y 6 Dias|

© 2024 - Autoridad Nacional de Infraestructura

e Al hacer clic en el boton nueva experiencia se habilitarda un panel para ingresar los
siguientes datos:

v" Tipo de Entidad o Empresa: Tipo entidad a seleccionar

v" Experiencia especifica: Seleccionar si 0 no.

v" Nombre de la Entidad o Empresa: Nombre de la Entidad o Empresa donde
realizo su experiencia laboral.

Cargo Desempefiado: Cargo Desempefiado en la Entidad o Empresa.

Fecha de Inicio: Fecha de Inicio de la experiencia laboral.

Fecha de Fin: Fecha de Término de la experiencia laboral.

Descripcién del Trabajo: Descripcion del trabajo realizado en la Entidad o Empresa.
Archivo: Subir documento de la experiencia labora

ASENENENEN

e Para grabar los datos hacer clic en el botén “Grabar”

Experiencia Laboral

Tipo Entidad o Empresa:

- SELECCIONAR - v
Experiencia Especifica: NO o
Nombre de la Entidad o
Empresa:
Cargo Desempefiado:
Fecha Inicio: 3/09/2025 (dd/mmlyyyy)
Fecha Fin: 3/09/2025 (dd/mmlyyyy)

Descripcion del Trabajo:

Maximo 1000 caracteres
Archivo:

Maximo 5 MB,
Extensién PDF

@ Cancelar

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 11
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¢ Para editar una capacitacion hacer clic en el icono editar

Experiencia Laboral

Nueva Experiencia

o | TIPO ENTIDAD

O EMPRESA ESPECIFICA

Privado SI

NOMBRE DE LA ENTIDAD O
EMPRESA

Tenminste SAC

FECHA DE
TERMINO

TIEMPO

EXPERIENCIA
9 afios, 6 mesesy 6 1]

dias .

CARGO DESEMPENADO FECHA DE INICIO

Analista de procesos 30/01/2015 05/08/2024

e Para eliminar una capacitacion hacer clic en el icono eliminar

Experiencia Laboral

Nueva Experiencia

o | TIPO ENTIDAD

O EMPRESA ESPECIFICA

1 Privado SI

NOMBRE DE LA ENTIDAD O
EMPRESA

Tenminste SAC

FECHA DE
TERMINO

TIEMPO

CARGO DESEMPENADO EXPERIENCIA

FECHA DE INICIO

Analista de procesos 30/01/2015 05/08/2024 9afios, 6mesesy 6 | M)

dias

3.2.1.5.

DOCUMENTOS

e Alingresar al sub —men0 de Documentos, nos abrira la siguiente ventana.

Documentos

Declaracién Jurada al Proceso:

Ingresar Declaracion Jurada al
Proceso:

D on Jurada de

Ingresar Declaracion Jurada de
Nepotismo:

MB, Extensién PDF

* Maximo 5 MB, Extensién PDF

¢Cuenta con alguna di

? (De ser afil

¢Es licenciado de las Fuerzas Armadas? (Si es afirmativo adjuntar el documento oficial emitido por la autoridad competente que acredite su funcion de i

¢ Es deportista calificado? (Si es afirmativo adjuntar el documento oficial emitido por el Instituto Peruano del Deporte que acredite su condicion de deportista

ivo adjuntar que acredite la inscripcion en el registro nacional de personas con discapacidad)

Méximo 5 MB, Extensién PDF

mo 5 MB, Extension PDF

mo 5 MB, Extensién PDF

e Paradescargar la declaracion jurada al proceso hacer clic en el icono de E y luego llenar
la declaracion y firmarla posteriormente escanearla y subirla al sistema, de igual manera la
declaracion jurada de nepotismo escanear y subir al sistema.

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
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3.2.1.6. HOJA DE VIDA

e Al hacer clic al sub —men( de HOJA DE VIDA automaticamente se abrird un
PDF con los datos ingresados en el sistema

Exportar PDF l&l
&)ANIN
FORMATO DE HOJA DE VIDA
(Con caracter de DECLARACION JURADA)
I. DATOS PERSONALES P
&)ANIN

Apellido Paterno:
Apellido Materno:
Nombres: |

Fecha de Nacimiento: 10/03/1987

Lugar de Nacimiento

Distrito / Provincia / Departamento: SAN MARTIN DE PORRES / LIMA / LIMA
Estado Civil: Soltero(a)

DNI: 44695336

RUC: 10446953368

Lugar Domiciliaria

Direccion: PSJE.16A MZ.N LT.2 URB EL RETABLO

Distrito / Provincia / Departamento: COMAS / LIMA / LIMA

Teléfono: (01)99999999

Celular: 924085705

Correo Electronico: cesortid@gmail.com

N° de Colegiatura: 45214

Habilitado: SI

Es Licenciado de FFAA: NO

Cuenta con alguna discapacidad: NO

Es Deportista Calificado: NO

1. FORMACION ACADEMICA

FECHA DE EXPEDICION DE

TITULO O GRADO ESPECIALIDAD TITULO (MES/ARO)

INSTITUCION CIUDAD / PAIS

INGENIERIA DE UNIVERSIDAD
TITULO PROFESIONAL ABRIL / 2020 HECNOLOGICA DEL PERU

SOFTWARE LIMA / PERU

I1. CAPACITACION

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
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3.2.2. MENU - CONVOCATORIAS

e Al ingresar al meni Convocatorias se desplegara un sub menu

&ANIN

MI PERFIL ~ CONVOCATORIA ~ POSTULACIONES ~

Convocatoria

Datos Personales

DNI o CE (jpg, png, pdf) Max. 5SMB Departamento (Lugar|
41159236 ‘gg .ﬁ Adjuntar Documento LIMA
Nombres Provincia (Luaar de [0

e Al ingresar al meni — Convocatorias se observara la siguiente ventana con todas las
convocatorias publicadas.

ANO MES ESTADO

2024 v - TODOS - ~ VIGENTES V.

CAS N° 070-2024-ANIN
Fecha Publicacién: 15/04/2024
Fecha Inicio Postulacién: 19/04/2024
Fecha Fin Postulacién: 19/04/2024 06:00 PM

Unidad Organica: OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION (OTI)
Puesto: Un (01) COORDINADOR/A EN DESARROLLO DE SISTEMAS
Bases: a)

perfil: a)

122024 - Autorigad Nacional de Infraesiructura

e Para realizar la postulacion a una convocatoria debera hacer clic en el botén “Postular”

e Posteriormente le preguntara si desea postular a la convocatoria.

localhost:2451 dice:

;Usted desea postular?

Recuerde que solo puede postular una vez por proceso,
sin posibilidad de editar su perfil una vez realizada la
confirmacion de la postulacion para esta convocatona.

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 14
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Nota: Se recomienda antes de postular a las convocatorias revisar la informacién
registrada. Una vez verificado la informacion usted podra dar clic en el icono

POSTULAR.

e Una vez realizada la postulacién no habra opcion a modificar los datos indicados para

cada postulacién.

3.2.3. MENU - POSTULACIONES

e Alingresar al menu Postulaciones se desplegara un sub menu

MI PERFIL ~ CONVOCATORIA ~ POSTULACIONES ~ Bienvenido(a)
. Postulaciones
NUMERO ANO ESTADO
2025 v -TODOS - ~ -TODOS -
ORGANO UNIDAD ORGNICA CARGO
- TODOS - v Nothing selected -

e Al ingresar al menu - Postulaciones, el postulante debe visualizar la o las
convocatorias a las cuales ha participado. Asimismo, podra verifica la fechay hora de

postulacion.

[Postulaciones

AD
PO ACIO

CONVOCATORIA ARGO ORMATO

CAS N° 070-2024-ANIN COORDINADCR/A EN DESARROLLO DE 1]

SISTEMAS

19/04/2024 04:27 PM
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